Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej w Szczawnicy

ul. Zawodzie 19c, 34-460 Szczawnica
MZGK . tel. +48 18 262 27 68, mail: mzgk@szczawnica.pl
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Nabor na stanowisko: Referent ds. gospodarki odpadami

Dyrektor Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Szczawnicy ogtasza nabor
na stanowisko pracy: Referent ds. gospodarki odpadami

I.  Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelniaé¢ nastepujgce wymagania
niezbedne do zatrudnienia na stanowisku:

1.Wymagania niezbedne :

1) Obywatelstwo polskie.

2) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni praw publicznych.

3) Wyksztatcenie wyzsze.

4) Ogo6lny staz pracy minimum 3 lata.

5) Staz pracy na stanowisku zwigzanym z gospodarkg odpadami komunalnymi minimum rok.
6) Nienaganna opinia.

7) Pelna sprawnos$¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym.

8) Niekaralno$¢ za przestepstwa $Scigane z oskarzenia publicznego i umyslnie popetnione
przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe.

9) Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Znajomos$¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

2) Znajomo$¢ ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3) Znajomos¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
4) Znajomos$¢ ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej.

5) Znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego.
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6) Znajomos¢ ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
7) Znajomos¢ ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.
8) Znajomos¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 finansach publicznych

10) Umiejetnos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci znajomosé obstugi standardowych
aplikacji Windows (Word, Excel).

11) Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

12) Odpornos¢ na stres.

13) Umiejetnosé analitycznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji.

14) Zdecydowanie, samodzielnos¢ w dziataniu.

15) Zachowanie zyczliwosci w kontaktach z petentami, przetozonymi i wspotpracownikami.
16) Dyspozycyjnos¢, kreatywnos¢, skrupulatno$é, terminowo$¢, cierpliwosé.

17) Poczucie odpowiedzialnosci i gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

II. Do zakresu obowigzkow wykonywanych na stanowisku bedzie nalezalo:

1) Przygotowywanie, zawieranie i prowadzenie ewidencji umoéw zawartych na odbiér odpadow
statych od instytucji i podmiotow gospodarczych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie
gminy. Wprowadzanie i przetwarzanie danych nowych kontrahentéw w systemach.

2) Prowadzeni i przechowywanie dokumentacji dotyczacej prowadzenia sktadowiska
odpadéw komunalnych w tym prowadzenie ewidencji sktadowanych 1 odbieranych
odpadow komunalnych.

3) Organizacja odbioru magazynowanych odpadow komunalnych, obstuga systemu BDO.
Przygotowywanie miesi¢cznych zestawien przekazanych odpadéw (KPO/KPOK).

4) Sktadanie zamowien na worki na odpady segregowane.

5) Dbanie o terminowe przeprowadzanie legalizacji wag.

6) Scista wspolpraca z pracownikami PSZOK.

7) Egzekucja naleznosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami we wspotpracy z
dzialem ksiggowosci.

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z polisg ubezpieczeniowg (dot. szkdd na srodowisku).

9) Sporzadzanie sprawozdan, zestawien, analiz 1 informacji wymaganych przez przetozonego
lub instytucje wspotpracujace i kontrolujagce podmiot.

10) Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej.
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11) Udziat w szkoleniach i kursach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.
12) Wspotpraca z organami administracji publicznej.

I1l.  Warunki pracy:

Praca biurowa w wymiarze petnego etatu od dnia 01.01.2026r. na okres probny 3 miesigce.

IV.  Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys - curriculum vitae z doktadnym przebiegiem pracy zawodowe;,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy

(po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

5. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe 1
inne umiejetnosci przydatne na stanowisku pracy oraz ewentualnie referencje
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

6. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

7. o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z petni praw

publicznych,

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia,

9. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
konkursowego danych osobowych,

10. o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie

wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére

wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownosc,

N =

®

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV winne by¢ opatrzone klauzula:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przekazanych
przeze mnie dokumentach aplikacyjnych w celu realizacji procesu rekrutacji, zgodnie

Z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1).
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V. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
17.11.2025 r. do godz. 14:00 w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
Referent ds. gospodarki odpadami komunalnymi”, na dzienniku podawczym w Miejskim
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej, ul. Zawodzie 19C, 34-460 Szczawnica.

Dokumenty, ktore wptyna po uptywie wyzej okreslonego terminu, nie bedg rozpatrywane.

Nie wybrani kandydaci mogg w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia procedury naboru,
odebra¢ swoje oferty. Dokumentéw nieodebranych nie odsyla si¢, zostang one zniszczone
w sposOb uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

W przypadku zatrudnienia dokumenty aplikacyjne (po przedtozeniu do wgladu ich
oryginatéw), zostang dotaczone do akt osobowych pracownika i beda przechowywane
zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy.

VI. Informacja nt. zatrudniania oséb niepelnosprawnych:

We wrzesniu 2025 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Miejskim Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Szczawnicy, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

VII. Informacje dodatkowe:

1. Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego Dyrektor Miejskiego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Szczawnicy powota Komisje Konkursowa.

2. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach:
| etap - sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatows;
Il etap - rozmowa kwalifikacyjna

3. O terminie 1 miejscu przeprowadzenia Il etapu kwalifikacji kandydaci spetniajacy
wymagania formalne zostang powiadomieni: drogg elektroniczng lub telefonicznie. Osoby,
ktorych oferty nie spetnig ustalonych wymagan formalnych, zostang poinformowane o tym
fakcie w tym samym trybie.

4. W toku postepowania konkursowego Komisja wyloni nie wigcej niz pigciu najlepszych
kandydatow, spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajacych
wymagania dodatkowe, ktore przedstawi Dyrektorowi Miejskiego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Szczawnicy, ktory podejmie decyzje o wyborze.
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5. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania lub uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny-

6. Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Szczawnicy oraz
tablicy ogloszen znajdujacej si¢ w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w

Szczawnicy.
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